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Kelemen Ildikó
pénzügyi ügyintéz# at Széchenyi Programiroda

zorka@zorma.hu

Experience
Pénzügyi ügyintéz#  at   Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
July 2014  -  Present (2 years 4 months)

Bevételi számlák, valutás, forintos számlázás úniós kifizet# hatóságok, minisztériumok részére.  Szállítói

 számlák rögzítése,hozzájuk tartozó banki jóváírás és terhelések ellen#rzése, szerz#déskezelés, informatikai

 rendszerek használata, nyilvántartások, adatszolgáltatások készítése. EMIR, OPAL, Microsoft Dynamics

 AX (Axapta) átfogó vállalatirányítási megoldás (ERP) rendszer használata, folyamatok kialakítása, oktatása

 felhasználóknak, rendszer tesztelése, folyamatleírás elkészítése, kapcsolattartás a támogatással. Tesztelés

 megtervezése.

Phare, ROP uniós programokban elfogadott pályázatok lebonyolítása, kifizetése, utánkövetés. Irányító

 hatóság felé adatszolgáltatás, jelentések elkészítése, Magyar Kincstár felé utalás, forráslehívás. Programok

 pénzügyi folyamatainak zárása, dokumentálás, dokumentációs központba archiválás.

Pénzügyi ügyintéz#  at   VÁTI Nonprofit Kht
2001  -  Present (15 years)

Bevételi számlák, valutás, forintos számlázás úniós kifizet# hatóságok, minisztériumok részére.  Szállítói

 számlák rögzítése,hozzájuk tartozó banki jóváírás és terhelések ellen#rzése, szerz#déskezelés, informatikai

 rendszerek használata, nyilvántartások, adatszolgáltatások készítése. EMIR, OPAL, Microsoft Dynamics

 AX (Axapta) átfogó vállalatirányítási megoldás (ERP) rendszer használata, folyamatok kialakítása, oktatása

 felhasználóknak, rendszer tesztelése, folyamatleírás elkészítése, kapcsolattartás a támogatással. Tesztelés

 megtervezése.

Phare, ROP uniós programokban elfogadott pályázatok lebonyolítása, kifizetése, utánkövetés. Irányító

 hatóság felé adatszolgáltatás, jelentések elkészítése, Magyar Kincstár felé utalás, forráslehívás. Programok

 pénzügyi folyamatainak zárása, dokumentálás, dokumentációs központba archiválás.

Igazgatósági asszisztens  at   Generali-Providencia Biztosító Rt.
1997  -  2001  (4 years)

Bels# szervez#, Igazgatósági asszisztens, pénzügyi ügyintéz#.

Tanácsadók be és kiléptetése, jutalékok ügyintézése, ellen#rzése. Statisztikák, beszámolók készítése.

 Szerz#dések ügyintézése, ügyfél kapcsolat. Igazgatóság árukészlet rendelése, nyilvántartása SAP

 rendszerben. 

Két év kirendeltségi asszisztens, biztosítási tanácsadói tevékenység.

Üzletköt#i tanfolyam elvégzése lehet#vé tette a tanácsadók teljes kör# segítség nyújtását, a munka

 eredményességét.
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Education
Csokonai Vitéz Mihály gimnázium
High School, General Studies, 1984 - 1987
Grade:  Graduation

Skills & Expertise
Program Management
Project Management
SAP
ERP
EU PHARE
ROP
EMIR
OPAL
Microsoft Dynamics AX
Microsoft Office
Microsoft Word
Microsoft Excel
Executive Administrative Assistance
Customer Contact
Process Management
Report Writing
Website Management
Web Project Management
SAP Products
Management
Strategic Planning

Projects
Phare
Members:Kelemen Ildikó

A Phare az Európai Közösség kezdeményezése, el#csatlakozási alapja, melynek eredeti célja Lengyelország

 és Magyarország gazdaságának a felzárkóztatása volt a fejlett nyugati államok szintjére, de az elmúlt évtized

 alatt kiszélesedett a kedvezményezettek köre. Kés#bb a Phare-program a közép- és keleteurópai országok

 számára nyújtott támogatás volt a demokratizálódáshoz, a gazdaság átalakításához és az európai uniós

 csatlakozásra való felkészüléshez.

Szerepem benne:

Programokban elfogadott pályázatok lebonyolítása, kifizetése, utánkövetés. Irányító hatóság felé

 adatszolgáltatás, jelentések elkészítése.
Regionális Operatív Programok (ROP)
Members:Kelemen Ildikó
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A Regionális Fejlesztés Operatív Programban megfogalmazott átfogó cél a magyarországi régiók

 kiegyensúlyozott területi fejl#désének biztosítása. Ez egy olyan fejlesztéspolitikai irányt határoz meg,

 melyben a különböz# társadalmi-gazdasági adottságú térségek eltér#, sajátos fejl#dési pályáikon, de

 egymással összhangban fejl#dnek, miközben mérsékl#dnek a területi különbségek és az ország szervesen

 bekapcsolódik az európai térszerkezetbe. Ez jelenti egyrészt a meghatározó centrumok, térségközpontok

 gazdasági fejlesztését, másrészt a társadalmi-gazdasági szempontból elmaradott 

térségek, illetve a többségében hátrányos helyzet#ek által lakott településrészek fejlesztését egyaránt. 

Szerepem benne:

ROP programokban elfogadott pályázatok lebonyolítása, kifizetése, utánkövetés. Irányító hatóság felé

 adatszolgáltatás, jelentések elkészítése.

Courses
 
Pénzügyi ügyintéz#
VÁTI Nonprofit Kht
Strukturális alapok
ROP Operációs rendszer
EMIR Opreációs rendszer
OPAL adminisztrációs rendszer
Microsoft Dynamics AX (Axapta)

 

Honors and Awards
Pénzügyi ügyintéz# oklevél
Generali-Providencia Biztosító Rt.

Pénzügyi ügyintéz# oklevél. A Generali-Providencia Biztosító Rt adományozta a kiemelked# és elvégzett

 munka teljesítmény után.
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Kelemen Ildikó
pénzügyi ügyintéz# at Széchenyi Programiroda

zorka@zorma.hu

Contact Kelemen on LinkedIn

https://www.linkedin.com/profile/view?id=AAEAABwBrEcB8wf-3LmXejvOz-6kGmhpQXSQtEk&authType=name&authToken=_V_r&goback=%2Epdf_AAEAABwBrEcB8wf*53LmXejvOz*56kGmhpQXSQtEk_*1_en*4US_name_*4V*4r_KelemenIldik%C3%B3_true_*1

