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Experience

Pénzlgyi Ggyintéz# at Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

July 2014 - Present (2 years 4 months)
Bevételi szamlak, valutés, forintos szamlazas Unios kifizet# hatésagok, minisztériumok részére. Szallitoi
szaml &k rogzitése,hozzajuk tartozd banki jovairas ésterhel ések ellentfrzése, szerz#déskezel és, informatikai
rendszerek haszndlata, nyilvantartasok, adatszol galtatasok készitése. EMIR, OPAL, Microsoft Dynamics
AX (Axapta) atfogo vallalatiranyitési megoldas (ERP) rendszer haszndlata, folyamatok kialakitésa, oktatasa
felhaszndl 6knak, rendszer tesztelése, folyamatleiras elkészitése, kapcsol attartas a tdmogatéassal . Tesztel és
megtervezése.
Phare, ROP uni6s programokban elfogadott palyazatok |ebonyolitasa, kifizetése, utankdvetés. Iranyitd
hat6sag felé adatszolgaltatas, jelentések elkészitése, Magyar Kincstér felé utalas, forrasliehivas. Programok
pénzugyi folyamatainak zérasa, dokumental as, dokumentaci 6s kzpontba archival és.

Pénziigyi Ugyintéz# at VATI Nonprofit Kht

2001 - Present (15 years)
Bevételi szamlak, valutés, forintos szamlazas Unios kifizet# hatésagok, minisztériumok részére. Szallitoi
szaml &k rogzitése,hozzajuk tartozd banki jovairas ésterhel ések ellentfrzése, szerz#tdéskezel és, informatikai
rendszerek haszndlata, nyilvantartasok, adatszol galtatasok készitése. EMIR, OPAL, Microsoft Dynamics
AX (Axapta) atfogo vallalatiranyitési megoldas (ERP) rendszer haszndlata, folyamatok kialakitésa, oktatasa
felhaszndl 6knak, rendszer tesztelése, folyamatleiras elkészitése, kapcsol attartas a tAmogatéassal. Tesztel és
megtervezése.
Phare, ROP uni6s programokban elfogadott palyazatok |ebonyolitasa, kifizetése, utankdvetés. Iranyitd
hat6sag felé adatszolgaltatas, jelentések elkészitése, Magyar Kincstér felé utalas, forrasliehivas. Programok
pénzugyi folyamatainak zérasa, dokumental as, dokumentaci 6s kzpontba archival és.

| gazgat0sagi asszisztens at  Generali-Providencia Biztosito Rt.
1997 - 2001 (4 years)

Bels# szervez#, |gazgat0sagi asszisztens, pénziigyi Ugyintéz#.

Tanacsaddk be és kiléptetése, jutalékok Ugyintézése, ellen#rzése. Statisztikak, beszdmol Ok készitése.
Szerz#dések Ugyintézése, Ugyfé kapcsolat. |gazgatdsag arukészlet rendel ése, nyilvantartasa SAP
rendszerben.

Két év kirendeltségi asszisztens, biztositasi tanacsadoi tevékenyseg.

Uzletkot# tanfolyam elvégzése |ehet#vé tette a tandcsadok teljes kor# segitség nydjtasat, amunka
eredmeényessegét.
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Education

Csokonai Vitéz Mihdly gimnazium

High School, General Studies, 1984 - 1987
Grade: Graduation

Skills & Expertise
Program M anagement
Project Management
SAP

ERP

EU PHARE

ROP

EMIR

OPAL

Microsoft Dynamics AX
Microsoft Office
Microsoft Word
Microsoft Excel
Executive Administrative Assistance
Customer Contact
Process M anagement
Report Writing
Website M anagement
Web Project Management
SAP Products

M anagement

Strategic Planning

Projects
Phare
Members.Kelemen 1ldiko

A Phare az EurOpal K6z6sség kezdemeényezése, el#csatlakozés aapja, melynek eredeti célja Lengyel orszég
és Magyarorszég gazdasaganak a felzarkoztatésa volt afejlett nyugati allamok szintjére, de az elmult évtized
alatt kiszélesedett a kedvezményezettek kore. Kestbb a Phare-program a kozep- és keleteurdpai orszagok

szaméra nyUjtott tamogatas volt a demokratiza édashoz, a gazdasag atal akitasahoz és az eurdpai unios

csatlakozasra val o felkeszil éshez.

Szerepem benne:

Programokban elfogadott palyazatok |ebonyolitasa, kifizetése, utankovetés. Iranyito hatdsag felé

adatszol galtatas, jelentések elkészitése.
Regiondlis Operativ Programok (ROP)
Members.Kelemen IIdikd



A Regiondlis Fejlesztés Operativ Programban megfogal mazott &tfogd cél a magyarorszagi régiok
kiegyensulyozott terlleti fejl#désének biztositasa. Ez egy olyan fejlesztéspolitikai irdnyt hatdroz meg,
melyben a kil 6nb6z# térsadal mi-gazdasagi adottsagu térségek eltér#, sqjétos fejl#dési palyaikon, de
egymassal 6sszhangban fejl#dnek, mikdzben mérsékl#dnek aterlleti kil onbségek és az orszag szervesen
bekapcsol 6dik az eurdpai térszerkezetbe. Ez jelenti egyrészt a meghatéroz6 centrumok, térségkzpontok
gazdasagi fejlesztését, masrészt a tarsadalmi-gazdasdgi szempontbdl elmaradott

térségek, illetve atobbségében hétranyos helyzet#ek altal |akott telepll ésrészek fejl esztéséat egyarant.

Szerepem benne:
ROP programokban elfogadott palyazatok lebonyolitasa, kifizetése, utankovetés. Iranyitd hatdsag felé
adatszolgdltatés, jelentések elkészitése.

Courses

Pénzlgyi Ggyintéz#

VATI Nonprofit Kht

Strukturalis alapok

ROP OperéciOs rendszer

EMIR Opreéci6s rendszer

OPAL adminisztraci 0s rendszer
Microsoft Dynamics AX (Axapta)

Honors and Awards

Pénzligyi Ugyintéz# oklevél

Generali-Providencia Biztosito Rt.
Pénziigyi Ugyintéz# oklevél. A Generali-Providencia Biztositdo Rt adomanyozta a kiemelked# és el végzett
munka teljesitmény utan.
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Linked|[13].

Contact Kelemen on LinkedIn


https://www.linkedin.com/profile/view?id=AAEAABwBrEcB8wf-3LmXejvOz-6kGmhpQXSQtEk&authType=name&authToken=_V_r&goback=%2Epdf_AAEAABwBrEcB8wf*53LmXejvOz*56kGmhpQXSQtEk_*1_en*4US_name_*4V*4r_KelemenIldik%C3%B3_true_*1

